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1 Einleitung

Was ist das ABA Portal?

Die Webanwendung, das Portal flr abschlieRende Arbeiten in weiterer Folge ABA-Portal
genannt, gibt Ihnen die Moglichkeit den Prozess von der Einreichung des Themas, die
Genehmigung, bis zur Zulassung der Arbeit zur Prasentation nach Plagiatspriifung digital
unterstitzt fiir alle beteiligten Personen, abzuwickeln und schlieBlich zu archivieren.

Es 16st das zuvor verwendete System https://genehmigung.ahs-vwa.at ab und wurde fiir den
Einsatz ab Herbst 2023/24 entwickelt.

1.1 Verantwortungsbereiche der VSD

Verwaltungspersonen schulspezifischer Daten sind an jeder Schule fiir die Bereitstellung der
Benutzer/innen und die Verwaltung im ABA-Portal zustandig.

Sie unterstitzen als erste Ansprechperson an der Schule und in folgenden Bereichen den
Arbeitsprozess:

Benutzerverwaltung

e Import und Datenaktualisierung der Schiler/innen und Betreuer/innen

e Manuelle Anlage von Betreuer/innen, Klassenvorstande/Klassenvorstandinnen und
Direktor/in

e Zuweisung Klassenvorstand/Klassenvorstandin

e Aktivierungslink erneut aussenden

e Benutzer archivieren

Verwaltung der Themen und Arbeiten

e Uberblick iiber Themen und Arbeiten

e Einsicht in Detailansicht je Thema/Arbeit falls notig
e Nachtragliche Anderung von Benutzer/innen

e SOKRATES-Themenexport

Verwaltung der Schule
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e Schulleitung
e Festlegung ,Schule mit Abteilungen” oder ,,Schule ohne Abteilungen®”.

HINWEIS:
Die Benutzerverwaltung und die damit verbundene Datenpflege muss durchgefiihrt werden.

2 Grundlagen

In diesem Teil der Anleitung werden der Einstieg und die Arbeitsweise mit dem Portal
dargestellt.

e Browser

e Zugangsdaten
e Login & Logout
e Arbeitsprozess

2.1 Startseite

Fur die Arbeit mit dem ABA-Portal muss ein aktueller Webbrowser verwendet werden.
Folgende Browser werden offiziell unterstitzt:

e Microsoft Edge ab Version 109
e Mozilla Firefox ab Version 116
e Google Chrome ab Version 118

Bei alteren Versionen oder anderen Browsern kann die Applikation ebenfalls funktionieren,
offiziell werden diese aber nicht unterstitzt.
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Verwenden Sie folgenden Link: https://aba.bildung.gv.at um zum Login zu gelangen.

= Bundesministerium

ABA Portal Bildung, Wissenschaft

und Forschung

{7 > Login

Willkommen beim ABA-Portal

Anleitungen sowie News und FAQs zum ABA-Portal finden Sie unter:

https://www.bitmedia.at/aba-portal/

Anmeldung iiber Bildungsportal (BiP)

Login lber BiP

Anmeldung mit Email und Passwort

Email*

Passwort*

Passwort vergessen?

Login

Impressum  Datenschutz 1.0.30
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Erste Schritte

e Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link, um sich selbst lhr Passwort zu setzen
e Der Benutzername ist immer die bekanntgegebene E-Mailadresse

HINWEIS:
Falls keine E-Mail in Ihrem Postfach ankommt, priifen Sie bitte auch Ihren Spam-Ordner.

e Der Inhalt der an Sie gesendeten E-Mail lautet:

2.2 Arbeitsansicht

Ilhre Ansicht nach dem Login:

ABA Portol Hilfe  Nachrichten ~ Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung (% 29:58

{2y > Nachrichten

Nachrichten

Guten Tag VSD AHS,

fur den Benutzer hsendlhofer2203@gmail.com wurde ein Account im Portal fir abschliefende Arbeiten erstellt. Klicken Sie hier um den Account zu aktivieren.

Ihr Portal fiir Abschlieliende Arbeiten (ABA-Portal)

Link zum Portal: https://aba.bildung.gv.at

Top-Levelmenii:

e Hilfe: Dokumente und Anleitungen fur die Benutzung des ABA-Portals

e Nachrichten: aktuelle Informationen zur Einreichung und Genehmigung von Themen
und Arbeiten

e Themen: alle Themen lhrer Schule werden Ihnen hier angezeigt. Diese kénnen
eingesehen, sortiert, gefiltert und exportiert werden

e Arbeiten: alle Arbeiten Ihrer Schule werden lhnen hier angezeigt. Diese kénnen
eingesehen, sortiert, gefiltert und exportiert werden

e Auswertungen: hier finden Sie relevante Statistiken und Exporte zu Themen und
Arbeiten sowie den SOKRATES - Themenexport
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e Verwaltung: einzelne Menlpunkte zur Verwaltung lhrer Schuldaten.
(Benutzer/innen, Klassen, Datenlibertragung aus Vorsystem)

2.3 Infoi

Die Info i’s bieten alle Informationen zur Datenpflege und stehen im
® System bei wichtigen Eingabefeldern zur Verflgung.

Beispielbild:

ABA Portol Hille  Wachrichten Themen Arbeiten  Auswertungen Verwalung % 2947

@ > Verwaltung > Userimport und Datenaktualisierung,

Alle Klassen seleklioren

Daten aus Schulverwaltungsregister abfragen

Diefolgenden 19 Schiller/i denindif | Falisk I fehlt diese auchim
Nehmen mit threr i,

E-Mail [0}
Nachmme  dbovlladimsn . = Sokrates-iD Mach?  Matchinfo AktuolleKlasse  NeueKlasse

‘Schulverwaltungsregister
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3 Arbeitsschritte

3.1 Flussdiagram Einreichungsprozess Thema

Folgendes Flussdiagramm zeigt den Einreichungsprozess eines Themas.

Pl Schiilerin legt neues Thema an |

< Status — Angelegt )

\ 4

| Schilerin bearbeitet Thema | :

A 4

| Schilerin reicht Thema ein

< Status — Eingereicht )

< Status — ZW Betr >

Betreuerin
entscheidet ob Thema
OK oder nicht

zuriickweisen

akzeptieren

< Status — GN Betr )

zuriickweisen

ablehnen

Direktorin/Stv.
entscheidet ob Thema
OK oder nicht

—( Status — Archiviert Status - ZWDIR >—

akzeptieren

< Status — GN DIR )

Aus dem Thema wird
automatisch die Arbeit erstellt
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Sechsecke hingegen stellen Anderungen, die das ABA Portal im Hintergrund durchfiihrt, dar.
Rauten stellen Entscheidungen dar. Hierbei kann sich immer nur fiir eine Option entschieden

werden.

Die Status Anderungen sind in der Listenansicht der Themen einzusehen. Dafiir einfach auf den

Reiter Themen driicken:

Hilfe  Nachrichten  Themen

ABA Portal

Themen
Status Titel
Auswéhlen...
Schiiler/in
Klasse
Betreuer/in
Themen exportieren SchiilerInnen ohne Thema

u Titel Schiiler/in Klasse Betreuerfin

Schiiler2 AHS- Testklasse AHS - Betreuer AHS

O Die VWA 2

Testschule 2023/24 Testschule
VWA - Testung zum AHS Schiiler 2 Testklasse AHS - Betreuer AHS
(m] 24.06.2024
Betreuerwechsel Testschiiler 2023/24 Testschule
Die VWA als Weg zum Schiiler AHS Testklasse AHS - Betreuer AHS

Impressum  Datenschutz
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3.2 Flussdiagramm Abgabeprozess der Arbeit

Das folgende Flussdiagramm zeigt den Abgabeprozess der Arbeit, nachdem diese nach dem
Einreichungsprozess des Themas erstellt wurde.

Aus dem Thema wird
automatisch die Arbeit erstellt

Status — Erstellt

i

| Schilerin bearbeitet Arbeit |«

A 4
I Schiilerin reicht Arbeit ein I

Status — Eingereicht

i

Arbeit wird vom System
plagiatsgepruft

A 4

Betreuerln markiert Arbeit
als plagiatsgepriift

< Status — Plagiatsgepr[]§
A 4

Betreuerln gibt Arbeit
zur Prasentation frei

Status — Freigegeben

Nicht Genligend

Status — Abgeschlossel

Nicht beurteilt
Betreuerin
beurteilt Arbeit

Status — Abgeschlosser

v

Betreuerin/Direktorin/Stv./\VSD
lasst Schiilerin die Arbeit fortsetzen

Abgeschlossen

Status — Abgeschlossel

* v \ 4

Arbeit wird vom
System dupliziert

Status Duplilkat — Erstell

Optional:
VSD archiviert Thema,
Arbeit bleibt abgeschlossen
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Die Status Anderungen sind in der Listenansicht der Arbeiten einzusehen. Dafiir einfach auf den
Reiter Arbeiten driicken:

ABA Po rtal Hilfe  Nachrichten ~ Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung % 29:58

{2} > Arbeiten
Arbeiten
Status Titel Kategorien
Auswahlen... Auswahlen...
Schiiler/in
Klasse

Betreuer/in

Schuljahr der abschlieRenden Prifung

Auswahlen...

Arbeiten exportieren

Betreuer/in

Freigegeben Status

Schiilerfin Eingereicht

05.08.2024 Abgebrochen

AHS Betreuer Betreuer 2

AHS Schiler 2 Testschiler = Testklasse AHS - 2023/24

O test2 AHS Schiiler 2 Testschiiler =~ Testklasse AHS - 2023/24 ~ AHS Betreuer Betreuer2  05.08.2024 05.08.2024 Abgeschlossen

02.08.2024

02.08.2024 Abgeschlossen

AHS Betreuer Betreuer 2

AHS Schiiler 2 Testschiiler  Testklasse AHS - 2023/24

Impressum  Datenschutz

3.3 Personendaten aktualisieren

Im Unterschied zur ehemaligen Genehmigungsdatenbank werden im ABA-Portal Schiiler/innen
direkt aus dem Schulverwaltungsregister (SV-REG) und nicht mehr aus dem
Schulverwaltungsprogramm SOKRATES in die Applikation geladen.

Der erste Arbeitsschritt im Schuljahr ist die Personendaten zu aktualisieren.
Gehen Sie wie folgt vor:

e Loginim System
e Navigation zu Verwaltung > Dateniibertragung aus Vorsystem

ABA PortOI Hilfe  Nachrichten ~ Themen  Arbeiten  Auswertungen | IRCRTEIVS r““\ 29:57

Schulen Klassen - Abteilungen zuweisen Benutzerinnen

Klassen Abteilungen Dateniibertragung aus Veorsystem
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Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

ABA Portal Hilfe MNachrichten Themen Arbeiten Auswertungen  Verwaltung 258

£+ Verwaltung > DatenGbertragung aus Vorsystem

Dateniibertragung aus Vorsystem durchfiihren

0 Hinweis

Durch die Funktion "Dateniibertragung aus dem Vorsystem” werden die Daten von Schiler/innen und Betreuer/innen aus dem Vorsystem in das ABA-Portal Es werden i f , welche einem laufenden

Thema zugewiesen sind
Hinweis: Laufende Themen sind Themen, welche eingereicht wurden, jedoch noch keine abschliefende Arbeit aufweisen.

Funktion "Nicht aus Vorsystem iibernehmen":
Sie kbnnen User/innen als "Nicht aus Vorsystem Ubernehmen” markieren. Dies Benutzer/innen werden nicht in das ABA-Portal erhalten keine 24 dat

Identifizierte Datensitze:
Werden iert ul -IDs bzw. SAP- erginzt.

Nicht-identifizierte Datensitze:

Kénnen durch Sie manuell um SOKRATES-IDs bzw. SAP.

Achtung! Beim D leich werden Akt andie Datensatze versendet

Uberemnstimmungen ermitieln

Wihlen Sie das betreffende Schuljahr der Reihe nach aus und klicken auf Ubereinstimmungen
ermitteln.

HINWEIS:

Dieser Prozess muss fir die letzten 3 Schuljahre (2021/22, 2022/23, 2023/24) einzeln
durchgefuhrt werden. Dies ist notwendig, um die offenen Themen der letzten 3 Schuljahre aus
dem alten System in das neue ABA-Portal zu (ilbernehmen.

Nicht abgeschlossene Themen, welche élter als 3 Jahre sind, wurden nicht migriert.

Sie erhalten folgende Statistik:

(1) Anzahl iibertragener Schiiler/innen aus Vorsystem: 15
(2) Anzahl iibertragener Schiiler/innen mit identifizierter SOKRATES-ID: 13
(3) Anzahl iibertragener Schiiler/innen mit nicht-identifizierter SOKRATES-ID: 2
(4) Anzahl iibertragener Betreuer/innen aus Vorsystem: 8
(5) Anzahl iibertragener Betreuer/innen mit identifizierter SAP-Personalnummer: 6
(6) Anzahl iibertragener Betreuer/innen mit nicht-identifizierter SAP-Personalnummer: 2

Erklarung der Statistik:

(1) Anzahl Gbertragener Schiler/innen, welchen ein offenes Thema zugewiesen ist

(2) Anzahl tbertragener Schiler/innen mit identifizierter SOKRATES-ID > die
Schilerkennzahl

(3) Anzahl Gibertragener Schiler/innen mit nicht-identifizierter SOKRATES-ID — diese muss
manuell durch Sie nachgepflegt werden. Sie finden diese am besten lber eine
Dynamische Suche der Kategorie Standard in SOKRATES

(4) Anzahl Gbertragener Betreuer/innen aus Vorsystem, welche einem offenen Thema
zugewiesen sind

(5) Anzahl Gibertragener Betreuer/innen mit identifizierter SAP-Personalnummer
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(6) Anzahl Ubertragener Betreuer/innen mit nicht-identifizierter SAP-Personalnummer —
diese muss manuell durch Sie nachgepflegt werden.

Die leerstehenden Felder der nicht-identifizierten Personen werden wie folgt angezeigt:

Schiiler/innen

Keine Email vorhanden Nein

Betreuerinnen

© Hinweis
Durch das Abwahlen einer Lehrperson, wird diese als "nicht-importrelevant” eingestuft. Diese Person erhalt nach dem Import keine E-Mail mit Zugangsdaten und wird nicht emeut in das ABA-Portal importiert.

Achtung: Diese Markierung kann nicht eigenstindig zurlickgenommen werden.

E-Mail

Aktivierungslink erhalten? SV-REG Match? Match-Info
Schulverwaltungsregister
—— — IS | Keine Email vorhanden Nein Nein \
—— — I | Keine Email vorhanden Nein 1 Vor-und Nachname | IR \

Feld ,,E-Mail-Schulverwaltungsregister”:

e Dieses Feld gibt die E-Mail-Adresse an, welche bei diesem Schiiler / dieser Schilerin im
Schulverwaltungsregister hinterlegt ist.

e Sijeist die sogenannte ,flihrende” E-Mail-Adresse. Dies bedeutet, dass diese E-Mail-
Adresse beim Datensatz im ABA-Portal eingetragen wird und ggfs. die bestehende E-
Mail-Adresse Uberschreibt.

e st hier keine E-Mail-Adresse vorhanden, sollte geprift werden, ob eine E-Mail-Adresse
bei dieser Person im SOKRATES hinterlegt ist.

Feld , Aktivierungslink erhalten:

e Dieses Feld zeigt an, ob der/die Schiler/in oder Lehrperson bereits eine E-Mail mit
Aktivierungslink erhalten hat.

e Grundsatzlich erhalten alle Personen eine E-Mail mit dem Aktivierungslink, wenn sie
entweder zum ersten Mal in das System geladen wurden oder sich die E-Mail-Adresse
andert.

Feld ,,SV-Reg Match*?

e Dieses Feld gibt an, ob der Datensatz im Schulverwaltungsregister gefunden werden
konnte. Ist dies der Fall, kann automatisiert die SORKATES-ID oder SAP-
Personalnummer hinterlegt werden.
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e Bei den Datensatzen, welche nicht im Schulverwaltungsregister identifiziert werden
konnten und zudem keine SOKRATES-ID oder SAP-Personalnummer im Vorsystem
eingetragen hatten, muss manuell die SORKRATES-ID eingetragen werden.

Feld ,,Match-Info“

e Dieses Feld gibt Auskunft, anhand welches Kriteriums eine automatisierte
Identifizierung durch das Schulverwaltungsregister stattgefunden hat

Feld ,,SOKRATES-ID” bzw. ,,SAP-Personalnummer*

e Dieses Feld entspricht der SOKRATES-ID (Schiilerkennzahl in SOKRATES) des zu
importierenden Schiiler-Datensatzes.
e Ist dieses Feld leer, muss es durch Sie als VSD eingetragen werden.

HINWEIS:

Fiir die SOKRATES ID verwenden Sie bitte die Dynamische Suche in der Kategorie Standard im
SOKRATES. Sollten Sie nicht mit der SOKRATES Betreuer lhrer Schule sein, wenden Sie sich
bitte an diesen.

Falls Sie eine Schule sind, welche nicht im Schulverwaltungssystem SOKRATES die Schuldaten
verwaltet, verfiigen lhre Schiler/innen nicht tGber eine SOKRATES-ID.

In diesem Fall figen Sie im Feld SOKRATES ID einen Wert ein, welcher aus Ihrer Schulkennzahl
+ laufender Nummer besteht. (Beispiel: 101016_12345)

e AbschlieRend auf Daten libernehmen (Button am Ende der Seite) klicken
HINWEIS:
Dadurch erhalten im Anschluss alle Schiiler/innen und Betreuer/innen eine E-Mail mit dem
Aktivierungslink.

3.4 Userimport und Datenaktualisierung

Nach dem erfolgreichen Datenilibertrag der offenen Themen aus dem Vorsystem, kénnen nun
alle Schuler/innen des aktuellen Schuljahres in lhre Schule importiert werden. Hierzu
aktualisieren Sie bitte die Seite (F5) und klicken auf Userimport und Datenaktualisierung.

ABA Portol Hilfe  Nachrichten  Themen  Arbeiten _ Auswertungen |EREVEIT T & 2057

Schulen Abteilungen Userimport und Datenaktualisierung

Klassen Benutzerlnnen Dateniibertragung aus Vorsystem

Klassen - Abteilungen zuweisen

Schiler/innen und Lehrpersonen missen getrennt voneinander importiert und aktualisiert
werden.
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3.4.1 Schiler/innen: Import und Datenaktualisierung

Beim Menupunkt Schiiler/innen: Import & Datenaktualisierung werden alle Schulstufen
angezeigt, welche es an lhrer Schule gibt. Sie wahlen die bendtigte Schulstufe aus und kénnen
anschlieRend eine oder mehreren Klassen wahlen und ihre Auswahl importieren.

ABA Portcl Hilfe Nachrichten Themen Arbeiten Auswertungen Verwaltung % 2uss

2 » Venwaltung » Userimport und Batenaktualisicrung

Userimport und Datenaktualisierung

O Hinweis

Durch die Funktion "Userimport und Datenaktualisierung” konnen Sie aktuelle Schilerfinnen und vom Scl in das ABA-Portal

Achtung! Beim Daten-Import werden Aktivierungsmails an die neu importierten Schiller/innen und Betreuerfinnen versendet

Schilerfinnen: Import & Datenaklualisierung Lehr- und Schulpersonal Import & Datenaklualisierung

HINWEIS:

Bisher war es moglich, mittels Datenabgleich aus dem Schulverwaltungsregister (SV-REG) die
Schiler/innen ganzer Schulstufen in das ABA-Portal zu libernehmen. Mit dem Update vom
10.04.2024 ist bei Auswahl einer bestimmten Schulstufe und auch eine gezielte Selektion von
Klassen und Schiler/innen méglich.

Schulerinnen: Import & Datenaktualisierung LeNr- und Schulpersonal: Import & Datenaktualisierung

Schiiler/innen: Import & Datenaktualisierung

Sehule

Schulstufe

13

Klassen

Daten aus Schulverwallungsregister abiragen

e Fur die Anzeige der Schiler/innen klicken Sie auf Daten aus Schulverwaltungsregister
abfragen.
HINWEIS:
Die im Feld ,,E-Mail-Adresse Schulverwaltungsregister” hinterlegte E-Mail-Adresse, ist die
fuhrende E-Mail-Adresse, welche ab Datenaktualisierung beim Datensatz hinterlegt wird.

ABA Porto| Hilte Nachrichten Themen Arbeiten  Auswertungen Verwaltung % 2347

%) > Verwaltung > Userimport und Datenaktualisierung

Alle Klassen selektieren

Sokrates-iD Match?  Matchiinfo AlcuclleKiasse  Neue Klasse

‘Schulverwaltungsregister
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Klicken Sie auf Anderungen wie angezeigt iibernehmen. Dadurch werden die Schiiler/innen
des aktuellen Schuljahres importiert und erhalten ebenfalls eine E-Mail mit dem
Aktivierungslink zum ABA-Portal.

HINWEIS:

Fehlen bei Schiler/innen die E-Mailadressen, so fehlen diese auch im
Schulverwaltungsregister. Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an die fiir die
Stammdatenpflege zustandige Verwaltungsperson |hrer Schule.

3.4.2 Datenpflege in SOKRATES

In SOKRATES wird die E-Mailadresse der Schilerin / des Schiilers gepflegt. Diese ist in der
Adressart Eigen oder Eigenberechtigt hinterlegt. Es kdnnen zwei E-Mailadressen hinterlegt
werden, im Feld Mailadresse und 2. Mailadresse. Beide stehen nach Synchronisation im ABA-
Portal zur Auswahl.

Fiir die manuelle Datenpflege wahlen Sie Laufendes Schuljahr > Schiilerinnendatenpflege >
Adressen pflegen

e Fur Schiler/innen welche das 18. Lebensjahr noch nicht vollendet haben:
o Adressart ,,Eigen”: die E-Mailadresse im Feld Mailadresse erganzen oder
andern

Schuljghresbeginn | Laufendes Schuljahr

 Schule Bitmedia Testschule (900034) ® bv18.1.25.3 (@ Logout 24:12

¢ MyPage

SchillerIn - keine Auswahl - v

£ Bassdaten Ende des Schulahres | ndex |

SchiilerInnen-Adressen pflegen

+ Laufendes Schuljah
- e Bauer, Helena

Bildungsdokumentation
Ausbildung bis 18
Stellenplan Schiilerzahlen

Schiilerlnnen 1/1 =7

Adressen3/3 ~

o Abschliefend Speichern
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[ Dynamische Suche
[7] Benutzerdefinierte - bgorraicn v
= Adressart(¥) | Eigen v Staat(*) | Osterreich ~ Mobiltelefon
Textbausteinlisten ———————— 020
& pLz(+) |5 Telefonnummer 2
() Einschreibung Anrede '
Ort{(+) | Salzburg Telefonnummer 3
(= Schillernnendatenpflege Titel
- Straie |Musterweg Mailadresse helena.bauer@test.at
runddaten pflegen Akad. Grad I
— Hausnummer |17 2. Mailadresse |aenderung bauer@email. at
[] Adressen pflegen Vorname(*) Helena TRmerRng
=) bPK-Ubersicht 2.Norname Gemeinde | Salzburg v
(8 Merkmale zuordnen Familienname(*) Bauer Sprengel | - keine Auswahl - v
[ Schiilerfotos hochladen Ak, Grad rach
[ Bewerbermerkmale pflagen EhE k
[] Internatsbesuch pflegen Von 01.01.2000 | bereichsspezifische Personenkennzeichen: Anzeigen
[5) Schiilerdienste zuordnen Bis| 01013000 | [
Laufbahnpflege
Sommerschule (] schiller im Intermat oder Wl T
Helena Bauer
Motplan T Extern am Schulstandort(+) [ Entscheide an
A Hauptwohnsitz [JPost an
LehrerInnen

Bearbeiten Grunddaten

Anderungsdatum 22.11.2023 08:23

i e

Zuriick

Kﬂp'tan
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e Fir Schiler/innen welche bereits das 18. Lebensjahr vollendet haben:
o Adressart ,Eigenberechtigt”: die E-Mailadresse im Feld Mailadresse ergdnzen
oder dndern

 DARREERE - s e oo ® s dee | Dipess
Sdlulphnzsbegnnl Laufendes Schuljahr I Beurtedung

Ende des Schuljahres

Schilerln | - keine Auswahl - v & Bassdaten Auswertungen | Index ‘

SchiilerInnen-Adressen pflegen

# Laufendes Schuljahr
[2) Dynamische Suche
[7] Benutzerdefinierte

Mustermann, Max

| Advessant(*) | Flgenberechtigt v | Staat(+) | Gsterreich v Mabiltelefor

[5) Textbausteinlisten pizy 5020 . a
+)|5 elefonnummer
Einschreibung '“""'edew T 1
B Ort{+) |Salzburg Telefonnummer 3
SchillerInnendatenpflege e
Strafie | Teststrale Malladresse | max. mustermann@email.com
[7] Grunddaten pflegen Akad, Grad T |
Hausnummer |1 2. Mailadresse
Vorname() Max
] bPK-Ubersicht 2 Vorname Gemeinde | Salzburg v
[7) Merkmale zuordnen Famillenname{*) |Mustermann Sprengel - keine Auswahl - v
[7) sehillerfotos hochladen Tl p
B Bewerbermerkmale pflegen Gab. Datuam 5
| Internatsbesuch pflegen Von|01.01.2000 | = bereichsspezifische Personenkennzeichen: Anzeigen
[ schiilerdienste zuordnen Bis|01.01.3000 | =
Laufbahnpflege - (] Erziehungsberechtigt
Sommerschule W [ Schiller im Intemat oder ] Zahlungspflichtia
lax Mustermann
Modulplan Briefkopf (Name)(*) Extern am Schulstandort(+) [ Entscheide an
¢ ] Hauptwohnsitz (] post an
Lehrerlnnen
Bildungsdokumentation Anderungsdatum 11.01.2024 09:51

Ausbildung bis 18
3 Stellenplan Schillerzahlen Schillerinnen 2/2

Adessen 1 ¢ ¢ T Bearbesten Grunddaten I Neuoschen| Zumd(J Kuu:ren‘

o AbschlieBend Speichern

HINWEIS:

In SOKRATES gibt es in der Dynamischen Suche, Kategorie Schnittstellen eine Importdatei, um
die Mailadressen in einer Massenaktion zu aktualisieren. Achtung: diese Importdatei fiihrt ein
Update auf alle Felder durch und tberschreibt diese.

Die Synchronisation der Daten wie die E-Mailadressen an das Schulverwaltungsregister, erfolgt
immer erst Giber Nacht! Wenn also eine Anderung vorgenommen wurde, ist diese erst am
nachsten Tag im ABA-Portal sichtbar!

3.5 Anderung von Personen zugewiesener Themenstellungen

Es besteht die Mdglichkeit Schiiler/innen bei Themen auszutauschen, falls diese neu verkniipft
werden missen.

Gehen Sie hierzu in den Reiter > Thema und wahlen das zu bearbeitende Thema aus.

e Mit Klick auf das Thema 6ffnet sich die Detailansicht
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Mit Klick auf das Thema 6ffnet sich die Detailansicht.

Themen

Status.

Auswahlen

a Testtitel 1

Themen exportieren Schilerinnen ohne Thema

ABA Portol Hilfe  Nachrichten Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung (7 29:58

Titel Schuljahr der abschliefienden Prifung
Auswihlen

Schiilerfin

Klasse

Betreuer/in

Schiler/in Betreuer/in Eingereicht Aktualisiert MNach Sokrates exportiert

Schiller AHS Testschule Testklasse AHS - 2023/24 Betreuer AHS Testschule 04.12.2023 Angelegt

Der/Die Betreuer/in kann in der Detailansicht gedndert werden:

Zustdndige Person hinzufiigen

Rolle*

Auswahlen...
Rolle muss ausgewahlt werden
Person*

Auswahlen...
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ABA PortOI Hilfe Nachrichten Themen Arbeiten  Auswertungen Verwaltung & 3000

{2 > Themen > Detailansicht

8a

Schuljahr der abschlieRenden Prifung”

2023/24

Betreuerfin” \
Test Direktor und Betreuer v

Endthaller Helena

Lehrer Leonhard
Lehrerin Leona
Professor Peter

Schoggl Werner

Test Direktor und Betreuer

HINWEIS:
Beachten Sie, dass nur aktive Betreuer/innen ausgewahlt werden kénnen.
aktiv: Betreuer/in hat sich bereits im System angemeldet

3.6 Anderung des Titels nach Genehmigung
Darf der Titel der VWA nach Genehmigung durch die Direktion noch gedndert werden?

Fiir den Fall, dass aus dem bereits abgeschlossenen Einreichprozess stammende Tippfehler,
Rechtschreibfehler, grammatikalische Fehler und Fehler in der Zeichensetzung (keinesfalls
inhaltliche Anderungen) im Titel der Arbeit korrigiert werden sollen, hat die VSD auf
Anordnung der Direktion die technische Moglichkeit, Korrekturen vorzunehmen.

HINWEIS:
Die vorgenommenen Anderungen sind im Kommentarfeld zu dokumentieren.

Wurde der Titel bereits in die digitale Schiilerverwaltung SOKRATES libernommen, so muss der
entsprechende Eintrag auch dort korrigiert werden.

3.7 Arbeit zurlicksetzen oder abbrechen

Sie kbnnen die Arbeit einer Schilerin / eines Schilers, nachdem diese eingereicht wurde, in
der Detailansicht zurticksetzen oder abbrechen. Dazu die Schaltflache , Arbeit zuriicksetzen”
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ABA Portal

{2} > Arbeiten > Detailansicht

Hilfe  Nachrichten  Themen  Arbeiten

Auswertungen  Verwaltung % 2058

— Dokumente

Arbeit zwischenspeichern

Keine Arbeit hochgeladen

Kein Begleitprotokoll hochgeladen

— Administration

Arbeit zuriicksetzen

Arbeit abbrechen

o

Arbeit am Schulstandort sichern (als ZIP-Datei herunterladen)

Impressum  Datenschutz
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Arbeit zuriicksetzen: Damit wird die Arbeit fir den/die Schiiler/in auf den Status , erstellt”
zurlickgesetzt. Der/die Schiiler/in muss somit den Abgabeprozess der Arbeit erneut
durchlaufen.

Arbeit abbrechen: Damit wird die Arbeit fuir den/die Schiiler/in auf den Status ,Abgebrochen”
gesetzt. Das dazugehdrige Thema wird archiviert und der/die Schiler/in muss ein neues
Thema einreichen.

Aus dem Thema
wird automatisch die
Arbeit erstellt

Status — Erstellt

\ 4
Schiilerin bearbeitet Arbeit |<

Prozesse

zurlicksetzen

VSD kann die
Arbeit zuriicksetzen oder
abbrechen

Status — Erstellt

abbrechen

Status — Abgebrochen

. Thema wird archiviert
Betreuerln beurteilt . }
. " und Schiilerin muss ein
die Arbeit
neues Thema anlegen
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3.8 Spezialfall: Schiiler wechselt/beendet vorzeitig Schule

Wenn ein Schiiler die Schule wechselt oder die Schule vorzeitig beendet ist die Arbeit, falls
vorhanden, abzubrechen und/oder das Thema zu archivieren. Der Benutzer des Schiilers ist
Uber die Benutzerverwaltung auch zu archivieren.

4 Klassen anlegen

Die Anlage von Klassen im ABA-Portal erfolgt direkt durch die Synchronisation mit dem
Schulverwaltungsregister.

Sie kénnen die an lhrer Schule vorhandenen Klassen, unter Verwaltung > Klassen einsehen.

ABA Portcl Hilfe Machrichten Themen Arbeiten Auswertungen Verwaltung [ 2958

) > Verwaltung > Klassen

Klasse Testung 2023/24 u

8a 201516

Falls Klassen lhrer Schule in dieser Liste fehlen, sollte die Synchronisation mit dem
Schulverwaltungsregister angestofSen werden.

4.1 Zuweisung der Klassenvorstandin / des Klassenvorstands

Den Klassen wird im ndchsten Schritt die Klassenvorstandin /der Klassenvorstand zugewiesen.
Uber die Bearbeiten-Aktion (Bleistift) neben der jeweiligen Klasse erfolgt die Zuweisung.

Jeder Person im System kdnnen mehrere Rollen zugewiesen werden. Dies fiihren Sie in der
Verwaltung durch. Sie kénnen einer Person die Rolle Klassenvorstand/Klassenvorstandin
zusatzlich zuweisen oder eine neue Person mit der Rolle anlegen.
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BenutzerlIn erstellen
Rollen*

Auswahlen...

[ Agteilungsv;rstand / Abteilungsvorstandin
Bundesministerium fiir Bildung, Wissenschaft und Forschung
Direktor / Direktorin
Klassenvorstand / Klassenvorstandin
Betreuer / Betreuerin

Schiiler / Schiilerin

[mn

Einer bestehenden Person eine weitere Rolle zuweisen

Benutzerin bearbeiten

Rollen

Direktor / Direktorin % | X | v

Abteilungsvorstand / Abteilungsvorstandin

Administration

Bundesministerium fuir Bildung, Wissenschaft und Forschung
Klassenvorstand / Klassenvorstandin

Betreuer / Betreuerin

Schiler / Schiilerin

Cebulufriche [ O0 v

SKZ - Schulname”
340493 - 0408Schule
E-Mail*
0408_Direktorl@test.at

Status

Aktiv
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4.2 Neue Klassen anlegen

In Ausnahmefallen (z.B. bei Auslandsschulen, etc.) kann es sein, dass Klassen manuell angelegt
werden mussen.
Wahlen Sie Verwaltung > Klassen > Klasse erstellen

Klasse erstellen

Schuljahr*

Auswahlen...

Schulstufe®

Auswdhlen...

SKZ - Schulname®

Auswihlen...

e Alle Pflichtfelder befillen
e AbschlieRend Speichern

5 Manuelles Anlegen von Benutzer/innen —in
Ausnahmefallen

Alle Schiiler/innen sollen stets via Synchronisation in das ABA-Portal gelangen!

AusschlieRlich in Ausnahmefillen ist es notwendig, Benutzer/innen manuell im System
anzulegen. (Bitte klaren Sie dies jedoch mit Ihrer zustdandigen Bildungsdirektion bzw. dem
Support vorher ab.)

HINWEIS:

Fiir die SOKRATES ID verwenden Sie bitte die Dynamische Suche in der Kategorie Standard im
SOKRATES. Sollten Sie nicht mit der SOKRATES Betreuer lhrer Schule sein, wenden Sie sich
bitte an diesen.

Falls Sie eine Schule sind, welche nicht im Schulverwaltungssystem SOKRATES die Schuldaten
verwaltet, verfiigen lhre Schiler/innen nicht Gber eine SOKRATES-ID.

In diesem Fall figen Sie im Feld SOKRATES ID einen Wert ein, welcher aus Ihrer Schulkennzahl
+ laufender Nummer besteht. (Beispiel: 101016_12345)

Es ist fur jede Person PRO SCHULE eine E-Mailadresse zu nutzen. Es ist somit nicht moglich eing
E-Mailadresse flir mehrere Schulen gleichzeitig zu nutzen!
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5.1 Benutzeranlage manuell - Vorgehensweise

Wihlen Sie Verwaltung > Benutzerlnnen > Benutzer/In erstellen

Benutzerin erstellen

tand / Abteil

Direktor / Direktorin
Klassenvorstand / Klassenvorstindin
Betreuer | Betreuerin

Schiller / Schiilerin

Verwaltungsperson schulspezifischer Daten

Machgestellter Titel

Von lhnen angelegte Benutzer/innen erhalten eine E-Mail mit der Moglichkeit, iber den
Aktivierungslink ein Passwort zu setzen.

Guten Tag Direktor Stellvertreter Schule,

fiir den Benutzer stellvertreter/@schule at wurde ein Account im Portal fiir abschlieBende Arbeiten erstellt. Klicken Sie hier um den Account zu aktivieren.

Ihr Portal fiir AbschlieBende Arbeiten (ABA-Portal)

Link zum Portal: https://aba-test. bildung. gv.at

5.1.1 SAP-Personalnummer ist bereits in Verwendung

Wenn die SAP-Personalnummer bereits in Verwendung ist (weil z.B. Benutzer/innen auch an
einer anderen Schule tatig ist) muss die SAP-Nummer folgendermaRen eingegeben werden.

SKZ_SAP-Personalnummer

Beispiel:
Die Schulkennzahl der Schule ist 123456 und die SAP-Nummer der Benutzerin / des Benutzers
ist 78978978. Dann ist in dem Feld der SAP-Nummer 123456_78978978 einzutragen.
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5.2 Zugangsdaten zurlicksetzen

Zugangsdaten neu ausstellen:

Wihlen Sie Verwaltung > Benutzer/Innen

bitmedis

member of eee group

Hilfe  Machrichten

ABA Portal

2 > Verwaltung > Benutzerinnen

SKZ- Sehulname E-Mail
123456 - AHS Test
Vorname Ralle
Auswahlen...
Nachname Status

Auswahlen...

SOKRATES 1D/ Schiller ID SAP-Perzonalnummer

Themen  Arbeiten  Auswertungen

Sehuljahr
Auswahlen...

Klasse
Auswahlen...

Abteilung

Auswihlen...

e anzeigen [

Auswahl archivieren Benutzerin erstellen Benutzerinnen exportieren

] SKZ - Sehulname

Abteilung

o 123456 - AHS Test Adelheit Musterfrau test@testorg

nzeigen [

Schuljahr Kiasse

Verwaltung

9, 250

Inaktiv. 1)

e Bearbeiten-Aktionen ist der Bleistift am Ende der Datenzeile.

e Tragen Sie die gewiinschte Anderung ein

Zum Beispiel unter ,E-Mail” eine neue E-Mail-Adresse hinterlegen. Sobald die Anderung
gespeichert oder , Aktivierungslink erneut aussenden” gedriickt wurde, erhélt der/die
Benutzer/in eine E-Mail mit einem Link, um ein Passwort zu setzen.

5.3 Benutzer anpassen

Wihlen Sie Verwaltung > Benutzer/Innen

ABA Portal

i Verwasltung » Beautzerinnen

SOKRATES Il / Schiller 1D

Auswah| archivieren

L] SKZ - Schulname

Benutzerin erstellen

Nachname

0 123456 - AHS Test

Adelneit Musterfrau

SKZ - Schulname E-Mail
123456 - AHS Test
Vorname Rolle
Auswihlen.
Nachname status
Auswihlen,

SAP-Personalnummer

test@testorg

Hilfe

Abeeilung

Nachrichten

Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung % 2959

Sehuljahr
Auswihlen.

Klasse
Auswshlen.

Aptellung

Auswahlen

[ENNEEN AL R R Nur lischibare Eintrige anzeigen (] Archivierte Benutzerinnen anzsigen (]

Schuljahr Klasse status (i)

Inaktiv

e Bearbeiten-Aktionen ist der Bleistift am Ende der Datenzeile.
e Tragen Sie die gewiinschte Anderung ein

e Speichern
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HINWEIS:
\VSDs kdnnen Daten an allen Benutzern andern, auch an VSDs!

5.4 Benutzer/innen archivieren

Ausgeschiedene Benutzer/innen (Schiler/innen nach Abschluss der Arbeit, ausgeschiedenes
Lehrpersonal) sollen, um Ubersichtlichkeit zu bewahren, regelmaRig archiviert werden.

Wahlen Sie Verwaltung > Benutzerinnen.

HINWEIS:
unter folgenden Voraussetzungen konnen Benutzer/innen archiviert werden:

e Keine Zuweisung eines Themas und/oder einer Arbeit
e Zuweisung zu einem Thema, welches bereits den Status ,vom Direktor genehmigt” hat
UND die Arbeit bereits abgeschlossen (oder z.B. archiviert) wurde

Davon ausgenommen sind Benutzer mit der Rolle Direktor/in

In der Ubersicht wihlen Sie die zu archivierenden Benutzer/innen links aus und klicken auf
Auswahl archivieren.

Auswahl archivieren

Sind Sie sicher, dass Sie diese Datenséitze archivieren wollen?
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5.5 Auswertungen, Exporte und Listen

Es kdnnen alle Listen und Benutzer- bzw. Themenibersichten gefiltert (oberer Filterbereich in
jeder Maske) und exportiert werden.

ABA Portol Hife Machrichten Themen Arbeiten Auswertungen Verwalung (% 29
} > Verwaltung > Benutzerinnen
SKZ - Schulname E-Mail Schuljahr
Auswihlen. Auswahlen..

Vorname Ralle Klasse
Auswahlen. Auswahlen..

Nachname Status. Abteilung
Auswihlen, Auswahlen..

SOKRATES ID / Sehiiler ID SAP-Personalnummer

Unter Auswertungen stehen zusatzlich verschiedene vorgefertigte Auswertungen sowie der
SOKRATES-Themenexport und der Export der Abstracts zur Verfligung.

ABA Portol Hilfle  Machrichten  Themen  Arbeiten  Auswertungen Verwaltung - 2953

SOKRATES - Themenexport

SOKRATES - Themenexport

Schuljahr der abschliefenden Priifung Status
Export der Abstracts 2023/24 Alle genehmigten oder abgelehnten Themen
Inklusion bereits exportierter Daten Abteilung
Noch nicht exportiert Auswahlen...
Klasse
Auswahlen...

| W Unvollstandige Themen herunterladen

exportiert

] $U_Kennzahl $J_Schuljahr SG_KENNZAHL TITEL Subtitel ART STATUS 5G_BETREUER expor
am

. ’ 0

ABA Portol Hilfe Nachrichten Themen Arbeiten Verwaltung & 2059

SOKRATES - Themenexport

Export der Abstracts
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5.6 Themen zuriicksetzen und archivieren
Als VSD kénnen Sie eingereichte Themen zurlicksetzen oder archivieren.

e Navigieren Sie hierzu in das Meni Themen
e Waihlen das Thema aus, welches zuriickgesetzt werden soll
e |n der Detailansicht finden Sie die Funktion Thema zuriicksetzen / Thema archivieren

A BA Po r‘tq I Hilfe  Nachrichten  Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung & 20:50

I > Themen > Detailansicht

— Rechtliche Erkldrung

ABA_Rechtliche_Erklarung.pdf

— Administration

Begriindender Kommentar*

A

N
Thema zuriicksetzen
Thema archivieren

Thema als .zip herunterladen

Impressum  Datenschutz
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Durch das Zuriicksetzen werden die zum Thema hochgeladenen Dateien gel6scht, und der
Status des Themas wird auf Angelegt zurlickgesetzt. Dadurch kénnen bzw. missen
Schiler/innen das bestehende Thema wieder bearbeiten und den Einreichprozess nochmals
ausfuhren.

Durch das Archivieren wird der Status des Themas wird auf Archiviert zuriickgesetzt. Dadurch
konnen bzw. missen Schiler/innen ein neues Thema anlegen.

START

A 4
Schiilerin legt Thema an <

< Status — Angelegt >

Y
Schiilerin bearbeitet Thema |«

Prozesse

< Status — Angelegt >

VSD kann
Thema zurlicksetzen
oder archivieren

zurlicksetzen

\ 4
. archivieren
Aus dem Thema wird
automatisch die Arbeit erstellt < Status — Archiviert >
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5.7 Bewertung der Arbeit

Die Arbeiten werden durch die Betreuer/innen mittels ,,Als Plagiatsgeprift markieren”
gekennzeichnet und zur Prasentation freigegeben.

HINWEIS:

Sollte die Schulerin / der Schiler versehentlich ein falsches Dokument hochgeladen haben, die
Plagiatsprifung einen Fehler zuriickliefern, kann der Upload der VWA und des
Begleitprotokolls zurlickgesetzt werden.

Kommt es hierbei zu Herausforderungen, wenden sich Betreuerinnen und Betreuer an den
VSD (= Verwaltungsperson schulspezifischer Daten) lhrer Schule!

Nach der Prasentation werden die Arbeiten durch Betreuerinnen und Betreuer bewertet:
e Abgeschlossen
e Thema gilt als abgeschlossen und kann durch Schiler/in nicht mehr verandert
werden
e Nicht beurteilt
e Schiller/in muss ein neues Thema einreichen oder Arbeit wird weitergefiihrt
(siehe 5.7.1 Arbeit fortsetzen)
¢ Nicht geniigend
e Schiler/in muss ein neues Thema einreichen

HINWEIS:

Wenn bei einer Arbeit die Beurteilung Nicht beurteilt (z.B. aufgrund eines Plagiats) oder nach
Prasentation und Diskussion ein Nicht Gentigend vergeben wird, kann der Betreuer/ die
Betreuerin oder VSD in der Detailansicht den Status der Arbeit auf , nicht beurteilt” bzw.
,hegativ beurteilt” aktiv setzen.

Im Menupunkt ,,Meine Arbeit” wird so fir Schiiler/innen eine Neueinreichung eines neuen
Themas ermoglicht.

5.7.1 Arbeit fortsetzen

Wenn eine Arbeit mit nicht beurteilt bewertet wird, besteht die Mdglichkeit als VSD oder
Betreuerln die Arbeit fortsetzen zu lassen.
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Dies ist Uber die Detailansicht der Arbeit neben der Beurteilung moglich:

Hilfe  Nachrichten  Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltun & 20:58
ABA Portal : €

{3 > Arbeiten > Detailansicht

02.08.2024: Arbeit als Plagiatsgeprift markiert von AHS Betreuer Betreuer 2.
02.08.2024: Arbeit freigegeben von AHS Betreuer Betreuer 2.

02.08.2024: Die Arbeit des Schiilers AHS Schiiler 2 Testschiiler wurde mit 'Nicht Beurteilt' beurteilt.

— Beurteilen

Name Beurteilung Status Aktionen

AHS Schiiler 2 Testschiiler Nicht Beurteilt Beurteilt Arbeit fortsetzen o

— Dokumente

ABA_Rechtliche_Erklirung.pdf Download

ABA_Rechtliche_Erklarung.pdf Download

Impressum  Datenschutz

Beim Fortsetzen einer Arbeit wird eine Kopie der aktuellen Arbeit erstellt und der/die
betroffene Schiiler/in als Hauptverantwortliche/r zugewiesen. Eine Arbeit kann nur dann
fortgesetzt werden, wenn der/die Schiler/in aktuell bei keiner anderen Arbeit aktiv

zugewiesen ist.
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6 Wichtige Informationen

e Bitte merken Sie sich die E-Mail-Adresse, mit der Sie registriert wurden.
lhr Benutzername = die E-Mail-Adresse
e Beider Eingabe der E-Mail-Adresse sind keine Umlaute & Sonderzeichen erlaubt

6.1 Neue Funktionen und Fehlerbehebungen

Neue Funktionen und Fehlerbehebungen sind unter https://www.bitmedia.at/aba-portal/
einzusehen.

6.2 Technischer Support
Der Helpdesk steht fiir Sie zur Verfiigung:

e Schriftlich via E-Mail:
support-aba@aba.bildung.gv.at
Die Supportzeiten fur den E-Mailverkehr entnehmen Sie bitte aus
https://www.bitmedia.at/aba-portal/

e Zusatzlicher Telefonsupport:
Tel.: +43 664 851 3000
Die Supportzeiten fiur die Telefonleitung entnehmen Sie bitte aus
https://www.bitmedia.at/aba-portal/
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7 Anderungsprotokoll

Um thematische Weiterentwicklungen und Anderungen in der Anleitung nachvollziehbar zu
kommunizieren, wird in den Anleitungen neben der Versionsnummer auf dem Deckblatt auch
ein Anderungsprotokoll gefiihrt.

30.10.2023, V1.0:
Neuerstellung / Handbuch

21.11.2023, V1.1:
Lektorat / Anderungen / Ergdnzungen

13.12.2023, V1.2:
Neue Support-E-Mailadresse

18.12.2023, V1.4:
Aktualisierung neuer Inhalte

30.01.2024, V1.5:

Erweiterung mit Kapitel ,, Arbeit zurlicksetzen”, , Spezialfall: Schiiler wechselt/beendet vorzeitig
Schule”, ,Schiiler/innendaten in SOKRATES pflegen”, ,SAP-Personalnummer ist bereits in
Verwendung” und ,,Benutzer anpassen”

19.04.2024, V1.6:
Release 1.1 Bilder getauscht und ergédnzt/ Info i / Formatierung angepasst / Erklarungen
erweitert / Bewertung der Arbeiten

22.10.2024, V1.7:

6.1 Neue Funktionen und Fehlerbehebungen angepasst

6.2 Technischer Support angepasst

3.1 Flussdiagramm Einreichungsprozess Thema hinzugefligt.
3.2 Flussdiagramm Abgabeprozess der Arbeit hinzugefiigt.
3.7 Arbeit zurlicksetzen oder abbrechen erweitert

5.6 Themen zuriicksetzen und archivieren erweitert

5.7.1 Arbeit fortsetzen hinzugefiigt.

2.1 Startseite: Screenshot erneuert

03.02.2025,V1.7:
Themenerstellung - neuer Auswahlbutton fiir die Wahl der Arbeit fir Schiiler
Erweiterung der Info I's
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